
教学秘书操作手册

一、系统设置
二、账号管理
三、超权限和最终版权限
四、提交中期检查（学院）
五、推优管理
六、信息统计
七、导出文档
八、个人信息维护



一、系统设置



二、账号管理

可对指导教师信息得角色，专业进行操作



三、超权限和最终版权限



三、超权限和最终版权限



四、提交中期检查（学院）



五、推优管理



六、信息统计

1信息统计，可按照各类型统计，导出表格，图表下载等
2统计列表中，数字下有“_”为链接，可点击查看。可对未操作得学生进行催促。



七、导出文档



八、个人信息维护

个人信息完善，启动个性化签名


